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1) INTRODUÇÃO





Caro(a) Leitor(a):


	


Muito obrigado pela aquisição da obra "Microsoft Office 97 Para Todos Nós".


Estamos convictos que lhe proporcionará uma aprendizagem eficaz e simplificada, baseada num vasto conjunto de exemplos ilustrados por imagens das aplicações que compõem este óptimo package.





Este CD-ROM de exercícios tem como objectivo proporcionar ao utilizador um conjunto  de casos práticos,  complementares aos exemplos do livro, de forma a facilitar ainda mais a apreensão das técnicas apresentadas em cada programa.





Os ficheiros contidos neste CD-ROM não substituem os exemplos do livro, nem são por este resolvidos, embora alguns sejam nele abordados.








2) CONTEÚDO DO CD-ROM





Neste CD-ROM encontrará uma estrutura de pastas, com base numa pasta denominada "EX-OFF97":





EX-OFF97


	ORIGIN


		EXCEL


		PPOINT


		WORD


	RESOLV


		ACCESS


		EXCEL


		PPOINT


		WORD








Os ficheiros existentes na pasta "ORIGIN" (nas respectivas sub-pastas), são ficheiros "originais", ou seja, os exercícios em bruto, sem quaisquer formatações.





Em cada uma dessas sub-pastas, encontrará também um ficheiro de nome “SOLUCOES.DOC”, criado em Word 97, que contém as soluções para a realização dos respectivos exercícios.





Os ficheiros existentes na pasta "RESOLV" (nas respectivas sub-pastas), são ficheiros-exercícios já terminados (com formatações, imagens, gráficos, fórmulas, funções, slides, tabelas, forms,...).





Na pasta “RESOLV\ACCESS” encontrará a base de dados que é elaborada ao longo do capítulo 5 (Access 97). Esta apresenta-se na sua forma final, pelo que poderá ser utilizada como elemento de consulta, quer no acompanhamento desse capítulo, quer como apoio para a criação das suas próprias bases de dados. (b.d.’s mais complexas poderão ser criadas utilizando acções avançadas do Access, nomeadamente programação em Macros e VBA).





Se desejar poderá copiar a pasta “EX-OFF97” (e todo o seu conteúdo) para a pasta principal do seu disco rígido.








MICROSOFT INTERNET EXPLORER





Incluímos neste CD-ROM as versões 3.01 do Microsoft Internet Explorer em inglês e em português.





Para iniciar a instalação a partir do Windows 95 deverá:





Fazer clique no botão Start {Iniciar} e seleccionar Run {Executar}


Escrever “D:\MSIE301.EXE” ou “D:\PTMSIE301.EXE” para instalar a versão em inglês ou em português, respectivamente. 


Se a letra atribuída à sua drive do CD-ROM não for D escreva a letra da sua drive de CD-ROM em vez de D.


Fazer clique no botão OK.


