Soluções do Exercício de PowerPoint 97

Para a construção da apresentação deve-se determinar o número aproximado de slides necessários e o respectivo Layout de cada slide.

Nesta apresentação composta por sete slides, deve inserir primeiro sete slides com os seguintes Layouts   ( {Inserir} ( novo diapositivo ):

· Slide 1: diapositivo de título

· Slide 2: lista com marcas

· Slide 3: lista com marcas

· Slide 4: texto em duas colunas

· Slide 5: texto e ClipArt

· Slide 6: gráfico

· Slide 7: organograma

Sugestões :

· A primeira tarefa a executar será a aplicação de um template.

Formatação do modelo de apresentação ( {Formatar} ( Aplicar modelo de apresentação )

· De seguida deve alterar o slide master por forma a introduzir: a data; o número de página e o logotipo.

Para ir ao slide master ( {Ver} ( Modelos globais ( Modelo global de diapositivo )

Pode inserir número, data e texto através de: {Ver} ( Cabeçalho e rodapé.

Ou introduzir uma caixa de texto e depois: {Inserir} ( Número no diapositivo ou {Inserir} ( Data e hora

· Depois de construir os vários slides da apresentação defina os efeitos de animação e as transições para os slides, construindo assim o slide show.

{Apresentações} ( transição entre diapositivos ou animação pré-definida
