Soluções dos Exercícios de Excel 97

Exercício 1
1. Seleccione as células com os títulos (desde a célula A6 até à célula D7) e centre-os segundo a selecção.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Alignment{Alinhamento}( Merge Cells {Intercalar Células} e Center {Centrar} (na horizontal)

2. Os cabeçalhos da tabela são formatados a negrito e centrados nas células.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Font {Tipo} e Alignment {Alinhamento}

3. O Valor STK. é o resultado da multiplicação entre o Custo Unit. e o STK. Actual.


Ex: =B12*C12  ou = Custo Unit. * STK. Actual

4. O Total é o resultado da soma dos vários Valor STK.


Ex: =Sum(D12:D17) 

{=Soma (D12:D17)}

5. Desenhe os limites da tabela.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Borders {Limites}
Exercício 2
1. Seleccione as células com o título (desde a célula A4até à célula E4)e centre-o segundo a selecção.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Alignment{Alinhamento}( Merge Cells {Intercalar Células} e Center {Centrar} (na horizontal)

2. Os meses têm uma rotação de 75 graus nas respectivas células.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Alignment {Alinhamento} ( Orientation {Orientação} (75 Graus)

3. Os cabeçalhos da tabela são formatados a bold e centrados nas células (na vertical e na horizontal). O Total do 1º Trimestre foi alinhado com a opção Wrap Text {Translinear Texto}.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Font {Tipo} e Alignment {Alinhamento}

4. As rubricas das receitas e das despesas estão com um avanço de texto.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Alignment{Alinhamento} ( Indent {Avanço} (de 1).
5. O Total de Receitas é o resultado da soma das várias receitas.


Ex: =Sum (B9:B10) 

{=Soma (B9:B10)}

6. O Total de Despesas é o resultado da soma das várias Despesas.


Ex: =Sum (B14:B16) 

{=Soma (B14:B16)}

7. O Total do 1º Trimestre é o resultado da soma das várias Receitas/Despesas.


Ex: =Sum (B9:D9) 

{=Sum (B9:D9)}

8. O Saldo é o resultado da diferença entre o Total de Receitas e o Total de Despesas.


Ex: =B11-B17 ou  = Total de Receitas-Total de Despesas

9. Formate os números com formato monetário.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Number {Números}
10.  Desenhe os limites da tabela.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Borders {Limites}

Exercício 3
1. Seleccione as células com o título (desde a célula A4até à célula H4)e centre-o segundo a selecção.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Alignment{Alinhamento}( Merge Cells {Intercalar Células} e Center {Centrar} (na horizontal)

2. A Seg. Social é calculada de acordo com a taxa em vigor.


Ex: = B7*23,75%  ou  = Seg. Social * 23,75%

3. Os Totais Mensais são o resultado da soma das várias Despesas.


Ex: =Sum (B7:G7) 

{=Soma (B7:G7)}

4. O Total por rubrica é o resultado da soma dos valores dessa rubrica nos vários meses.


Ex: =Sum (B7:B12) 

{=Soma(B7:B12)}

5. A Média por rubrica é calculada em função dos valores dessa rubrica nos vários meses.


Ex: = Average (B7:B12)  
{= Média (B7:B12)}

6. O Valor Máximo por rubrica é dado em função dos valores dessa rubrica nos vários meses.


Ex: =Max (B7:B12) 

{=Máximo (B7:B12)}

7. O Valor Mínimo por rubrica é dado em função dos valores dessa rubrica nos vários meses.


Ex: =Min (B7:B12) 

{=Mínimo (B7:B12)}

8.  Desenhe os limites da tabela.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Borders {Limites}

Exercício 4
1. Seleccione as células com o título (desde a célula A5 até à célula F5)e centre-o segundo a selecção.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Alignment{Alinhamento}( Merge Cells {Intercalar Células} e Center {Centrar} (na horizontal)

2. Os cabeçalhos da tabela são formatados a negrito e centrados nas células (na vertical e na horizontal).


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Font {Tipo} e Alignment {Alinhamento}

3. O Total Anual é o resultado da soma dos valores dos vários trimestre em relação a cada distrito..


Ex: =Sum(B8:E8) 

{=Soma(B8:E8)}

4. O Total por trimestre é o resultado da soma dos valores desse trimestre nos vários distritos.


Ex: =Sum(B8:B11) 

{=Soma(B8:B11)}

5. A Média é obtida em relação aos vários distritos.


Ex: = Average(B8:B11) 

{= Média(B8:B11)}

6. O Valor Máximo por trimestre é o valor mais elevado desse trimestre nos vários distritos.


Ex: = Max (B8:B11) 

{= Máximo(B8:B11)}

7. O Valor Mínimo por trimestre é o valor mais baixo desse trimestre nos vários distritos.


Ex: = Min(B8:B11) 

{= Mínimo(B8:B11)}

8.  Desenhe os limites da tabela.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Borders {Limites}

9. Formate o gráfico representativo dos dados do mapa.

Exercício 5
1. Seleccione as células com o título (desde a célula A5 até à célula F5)e centre-o segundo a selecção.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Alignment{Alinhamento}( Merge Cells {Intercalar Células} e Center {Centrar} (na horizontal)

2. Os cabeçalhos da tabela são formatados a bold e centrados nas células (na vertical e na horizontal). % Em Relação ao Total foi alinhado com a opção Wrap Text {Translinear Texto}.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Font {Tipo} e Alignment {Alinhamento}

3. O Total é o resultado da soma dos valores dos vários distritos.


Ex: =Sum(C9:C12) 

{=Soma(C9:C12)}

4. A Média é obtida em relação aos vários distritos.


Ex: =Average(C9:C12) 

{= Média(C9:C12)}

5. O Valor Máximo é valor mais elevado em relação aos valores dos vários distritos.


Ex: = Max(C9:C12) 

{= Máximo(C9:C12)}

6. O Valor Mínimo é valor mais baixo em relação aos valores dos vários distritos.


Ex: = Min(C9:C12) 

{= Mínimo(C9:C12)}

7. A % Em Relação ao Total é o resultado da divisão de cada um dos valores obtidos em cada distrito pelo total.


Ex: =C9/C$14

8.  Desenhe os limites da tabela.


Format {Formatar} ( Cells {Células} ( Borders {Limites}

9. Seleccione os distritos e os respectivos valores.

10. Crie um gráfico representativo desses dados na mesma folha.


Insert {Inserir} ( Chart {Gráfico} 
11. Siga os passos do Chart Wizard.
12. Formate o gráfico.

Exercício 6

1. Seleccione as células com os dados a considerar para o mapa (A6:B12).

2. Inserir o mapa:  

Insert {Insert} ( Map {Mapa}.

3. Utilize o rato para definir a área do mapa.

4. Na caixa de diálogo, indicar que a representação deve ser feita a nível dos países da Europa.

5. Para alterar a configuração da legenda:  

Na caixa de diálogo Microsoft  Map Control use a formatação Category Shading.

6. Faça duplo clique sobre o título, por forma a alterá-lo para “Exportações”.

7. Se necessário altere o Zoom para ajustar o mapa.

