Word 97

Exercício 8


Objectivo do exercício :
Colunas e Inserção de Figuras.

O Word permite que o utilizador elabore os seus documentos de forma sofisticada, e uma das suas grandes vantagens é a possibilidade de inserção de figuras nos documentos.

A inserção, dimensão e formato da figura são totalmente controladas pelo utilizador.
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[image: image2.wmf]O utilizador tem à sua disposição um conjunto de figuras pré-
-concebidas, que poderão ser um complemento da informação apresentada no documento.
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