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1? Prova de Avaliacio Continua 14/12/2004

Nome: N.° de aluno:

Duragao: 30 minutos (parte teérica), em primeiro lugar

45 minutos (parte pratica), por ultimo

A prova é individual e ndo é permitido o recurso a quaisquer apontamentos ou a colegas. O nao respeito

por estas normas tera como consequéncia a sua anulacao.

As respostas escritas a lapis ndo serao classificadas. No final, é obrigatério entregar o enunciado da prova.

Nas questdes apresentadas de seguida, explique, com detalhe, o que faz.

1. [5 val] Tedrica Relativamente ao Word:
i. Para que serve a correcgédo automatica? Como deve activa-la?

ii. Se pretender formatar parte de um texto de uma pagina em duas colunas, como deve

proceder, por forma a que o restante texto permaneca igual? Que alteragdes visiveis sdo
perceptiveis que o Word efectue, em termos de formatagéao?
iii. Quais sédo as opgdes de que dispde se quiser construir uma figura em Word? Como se

deve proceder e quais as diferengas perceptiveis?

iv. Relativamente ao Excel, este possui modos de visualizagdo com caracteristicas
distintas. Explique em que consistem e para que servem. Com tem que actuar (da forma
mais expedita) para imprimir apenas um dos graficos presentes na sua folha de calculo?

Se pretender imprimir mais coisas o que deve fazer expressamente?

2. [15 val] Pratica Crie um ficheiro no Powerpoint e faca o seguinte:

i. Escolha um modelo de apresentagdo pré-definido (PIXEL) e altere-o, de forma
permanente, de forma a que, sempre que escolha um esquema, correspondente ao titulo
principal, ele apresente sempre um fundo semelhante, mas diferente do original. Aplique
depois 0 esquema de titulo no modo de trabalho normal.

ii. Introduza depois, nesse diapositivo um texto.

ii. Formate o diapositivo, por forma a aplicar um efeito de transi¢gao no diapositivo e
animacao personalizada.
iv. De seguida, crie uma tabela no diapositivo 2 da sua apresentacdo do documento, onde

devem constar células unidas. Insira ainda uma equacao com a ferramenta propria e
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N.° de aluno

crie uma figura no Word, envolvendo um pequeno fluxograma manual, na aplicagéo que

funciona como estirador. Aplique novamente animagao personalizada ao que fez.

Tudo o que fez tem que ser entregue a docente, no final, em formato digital, ndo retornavel: disquete ou CD,

para analise e classificacdo, com uma_etiqueta claramente identificativa, contendo nome, nimero e curso.

Bom Trabalho!
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